Proponowana metoda wdrozenia i nauki

obshugi programu FAKTURY i Rachunki KSeF
firmy ZUI PALOMAR

Dla ulatwienia bedziemy nazywac:
- wersje ,,starg” — program, ktory uzywali Panstwo dotychczas do wystawiania faktur
- wersje KSeF — nowy program FAKTURY i Rachunki KSeF

Plan wdrozenia i nauki:

1.

Instalujemy oprogramowanie w wersji KSeF. Ci z Panstwa, ktérzy uzywali ,,starej” wersji programu
pochodzacej od naszej firmy (FAKTURY i Rachunki) musza zwréci¢ uwage, Zze nowa wersja programu -
wersja KSeF — nie naklada sie na ,starg” wersje, tylko tworzy oddzielny program, z oddzielna ikong na
pulpicie.

FAKTURY i
Rachunki

FakturyKSEF

Wersja "stara" Wersja KSeF

Uruchomiamy program wersje KSeF i wykonujemy czynno$ci z PODRECZNIK.pdf rozdziaty 2 i 3.
https://www.palomar.pl/FiRKSeF/Podrecznik.pdf

Do 1 kwietnia mozemy wystawia¢ faktury w wersji ,,starej”, ale my wykorzystamy ten czas do nauki
obstugi wersji KSeF

Zapoznajemy sie z rozdziatlami 4, 5i 6 PODRECZNIKA

Do konica marca 2026 wystawiamy faktury w ,,starej” wersji jak dotychczas, ale w miedzyczasie niektére
z tych faktur mozemy wystawia¢ dla treningu w wersji KSeF. Na poczatku nie wysylamy ich jednak
jeszcze do serwera KSeF, tylko uzywamy funkcji WYSTAW BEZ KSEF. Mozemy je tez wydrukowac i
przekaza¢ odbiorcy. Faktury tego typu mozemy nawet wycofa¢ i usuna¢ z programu w razie pomyiki.
Zatem uczac sie niczym na tym etapie nie ryzykujemy.

-

Wystaw bez KSEF

Kiedy opanowaliSmy juz niezle wystawianie faktur z pominieciem systemu KSeF, w dalszym ciggu
mozemy niektére faktury wystawia¢, ale sprobujmy je juz wysyta¢ do systemu KSeF, uzywajac

przycisku:

Wyélij do KSeF

Nalezy tylko pamieta¢, aby numer faktury w wersji KSeF nadawa¢ taki sam jak w ,starej” wersji
programu, w ktorej wcigz (do 1 kwietnia) wystawiamy dokumenty na co dzien. Faktura
wystawiona w wersji KSeF musi by¢ wiernym obrazem faktury wystawionej w wersji ,,starej’.

Wazna informacja: przed dniem 1 kwietnia 2026 wysylanie faktur do KSeF nie jest dla nas obowigzkowe,
ale oczywiscie wolno nam to robic. Co wiecej, jezeli wyslemy jednq fakture do KSeF dla jednego klienta,
nie oznacza to, ze musimy to robi¢ juz dla wszystkich. Mozemy nasze faktury wystawiac¢ w ,,starej” wersji
dla wszystkich, a pojedyncze faktury (dla treningu) tworzy¢ w wersji KSeF i przesyta¢ do systemu. Dzieki
temu do 1 kwietnia opanujemy biegle postugiwanie sie wysytkq faktur do systemu KSeF.


https://www.palomar.pl/FiRKSeF/Podrecznik.pdf

