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INEORMAGIEN PODSTIAWOWE

Program ROZNICE KURSOWE stuzy do rejestrowania dokumentdw i ich rozliczen.
Wszystkie operacje opisywane sg w walutach obcych. Na podstawie wprowadzonych
kurséw walut obliczane s3g réznice kursowe.

W celu utatwienia pracy, program zawiera LISTY (katalogi) kontrahentéw oraz walut
i ich kursow.

Wprowadzane dokumenty mozna tez grupowac. Utatwia to nastepnie drukowanie
zestawien lub wyswietlanie tylko czesci dokumentéw — nalezgcych do okreslonej grupy.
Mechanizm grupowania mozliwy jest dzieki wprowadzeniu specjalnej listy o nazwie
GRUPY DOKUMENTOW.

Pierwszym, po uruchomieniu programu, jest okienko informacyjne O PROGRAMIE,
w ktérym, miedzy innymi, odczyta¢é mozna nazwe oraz numer wersji posiadanego
programu. W dolnej czeSci widnieje nazwa osoby lub firmy, ktéra jest legalnym
uzytkownikiem licencji. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do legalnosci kopii,
prosimy o kontakt z naszg firma.

Nastgpnym oknem jest tzw. OKNO GLOWNE i wraz z nim rozpoczyna sie wiasciwa
praca z programem ROZNICE KURSOWE. Przedstawiony jest tu rejestr wszystkich
dokumentow ustawionych chronologicznie.

Nawigacja w programie odbywa sie poprzez wybor odpowiednich przyciskow
znajdujgcych sie zwykle w dolnej czesci okna np.:

o £
Moy dokument Fopraw kasuj Rozliczenia Db

lub tez poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszki na odpowiednim wierszu listy/tabeli.
Pojawia sie wowczas menu podreczne, np.:

;"': Mowey dokument  Ins

Popram Fa

1': K.asuj Crel

Rozliczenia

Mozna tez zauwazyé, ze w powyzszym przyktadzie obok niektdrych opcji znajdujg sie
skroty: INS, F5, DEL. Oznacza to, ze wymienione funkcje mozna réwniez wywotac
wciskajgc z klawiatury przyciski: F5, INSERT oraz DELETE Ilub INS oraz DEL (na
klawiaturze numerycznej). Funkcja w/w przyciskow jest analogiczna niemal dla kazdej
listy/tabeli programu ROZNICE KURSOWE.



OKNO)GEOWNE

W oknie gtdwnym widoczna jest lista — rejestr dokumentéw. Poszczegdine kolumny
zaW|eraJa nastepujgce informacje:
NUMER DOKUMENTU
DATA - data dla ktdrej pobrany zostanie kurs waluty w celu przeliczenia wartosci
dokumentu na PLN
WARTOSC — wartos$¢ dokumentu w walucie
KURS - kurs wedtug ktorego przeliczana zostaje wartos¢ dokumentu
WARTOSC PLN - wartos¢ dokumentu wyrazona w ztotych polskich po przeliczeniu
wedtug KURSU
ROZLICZONE - rozliczona juz warto$¢ dokumentu wyrazona w walucie
ROZNICA (+), ROZNICA (-) - réznice kursowe w PLN — dodatnia i ujemna
obliczone na podstawie wprowadzonych dokumentéw rozliczajgcych
NAZWA KONTRAHENTA, MIEJSCOWOSC, KOD, ULICA - dane kontrahenta

W gdrnej czesci okna znajduja sie kontrolki:

|sprzeda2' j Data syskenu: I 3 skycenia 2003 j Grupa dokumentd: IWSZ‘."STKIE j

Umozliwiajg one: )

. przefaczenie rodzaju rejestru dokumentéw — SPRZEDAZY |lub ZAKUPOW
wybranie daty systemu — data ta bedzie proponowana dalej w momencie
wprowadzania nowego dokumentu
wybranie grupy dokumentévy — jezeli zatozymy liste grup dokumentéw (patrz.
rozdziat GRUPY DOKUMENTOW) i podczas wprowadzania dokumentow bedziemy
przypisywaC je do poszczegdlnych grup, to powyzsza kontrolka umozliwi
przetgczanie sie w celu pokazania dokumentow tylko z jednej, zadanej grupy lub
WSZYSTKICH.

UWAGA: prosze zauwazyC, ze w tabeli pokazywane sg jednocze$nie dokumenty tylko

z jednego _miesigca. Przetgczanie miedzy miesigcami odbywa sie przez zmiane
DATY SYSTEMU. Aktualnie wybrany miesigc widoczny jest w dolnym, lewym rogu okna.

+ i 1)
Moy dokument Poprat

4% Shyczer 2008 #** | Firme



LCISTAYKONTRAHENTIOW,

Otwarcie listy kontrahentéw odbywa sie przez wybranie w OKNIE GLOWNYM
z menu gornego opcji LISTY a nastepnie KONTRAHENCI.

-~ Ridznice kursowe ver.1.00

Dokurnenty | Listy Zestawienia  Ustawienia  Pomnoc
Isprzedaz’ B rontrahenc 3

$ Wt aluty
Rodzaje i kabele kursdw waluk

% Grupy dokurmentor

Mumer dok

1231342008
111

Pojawia sie wdwczas tabela, w ktdrej zapisywane sg dane podmiotow — kontrahentow od
ktorych otrzymywane sg (lub ktérym wystawiane) dokumenty rejestrowane w programie.
Dane kontrahentow mozna wpisaC wczesSniej lub na biezgco, podczas wprowadzania
nowych dokumentow.

IR

Firma Y2 Jan Kowalski

i o

i *i E
Diodaj Popraw Paokaz Kasuj Wivisrie

Dodanie nowego kontrahenta odbywa sie przez wcisniecie przycisku DODAJ lub klawisza
INSERT na klawiaturze. Ukazuje sie wtedy okienko edycji danych kontrahenta.

Edycja kontrahenta |

Mazwa
IFirma YT
IJan K.owalski
Ulica Murner
Iul. Rdzana |12
fod Migjscowost Kraj
I?EI-21 1 Szczecin IF‘c:Iska
MIP Telefon (kaontakk)
IF'L123456?8'SID |+4s 91 33333333

o 0K X anuluj |




Poprawienie danych kontrahenta wykona¢ nalezy ustawiajgc sie na zapis danego
kontrahenta i wciskajgc przycisk POPRAW lub F5 z klawiatury. Widzimy wowczas okno
identyczne jak podczas wprowadzania nowego. Teraz jednak pola nie sg puste, ale
znajduja sie w nich wprowadzone wczesniej dane, ktére chcemy skorygowac.

Usuniecie kontrahenta z listy dokonywane jest za pomoca przycisku KASUJ lub
klawisza klawiatury DELETE. Nalezy pamieta¢, ze mozna usnac tylko takiego kontrahenta,
ktory nie jest jeszcze powigzany z zadnym wystawionym dokumentem. W przeciwnym
razie pokaze sie komunikat:

x

@ Mie moZna usungc tego kontrahenta !

Wcisniecie przycisku WYJISCIE powoduje zamkniecie listy kontrahentéw i powrdt do
OKNA GLOWNEGO.

LISTAYWALU;

Otwarcie listy walut odbywa sie przez wybranie w OKNIE GLOWNYM z menu
gbrnego opcji LISTY a nastepnie WALUTY.

=~ Rdznice kursowe yer.1.00

Dokumnenty | Lisky Zestawienia  Ustawienia  Pomoc
Is,prz? B ontrahenci 5
$ Wi aluky
¥ Rodzaje i tabels kursdw walut
% arupy dokurmenkd

Mumer dok
12315342005
111

Pojawia sie wowczas tabela — lista walut dostepnych do wyboru w programie.

& waluty -10f x|
Waluta Skrat -
dolar amerykanski 5D
dolar australijski Ao
dolar Hongkongu HKDr
dolar kanadwjski CAD
dolar noveozelandzki MZD
dolar singapurski a0
euro ELIR.

Forink (Wegry) HLUF ll
- E
Diodaj Wiyiscie




Jezeli zachodzi potrzeba uzycia w programie waluty, ktdrej nie ma w spisie to mozna
tatwo jg dodaé. Odbywa sie to przez wcisniecie przycisku DODAJ lub klawisza INSERT na
klawiaturze. Ukazuje sie wtedy okienko edycji nhowej waluty.

Edycja walukty El

kod Mazwa

o OK XK Anuluj |

W pole kod wpisujemy 3-literowy skrét waluty (USD, EUR) a nazwa jest stownym opisem.
Usuniecie waluty z tabeli dokonywane jest za pomocg przycisku KASUJ lub klawisza

klawiatury DELETE. Nalezy pamieta¢, ze mozna usung¢ tylko takg walute, ktdra nie
zostata jeszcze uzyta w zadnym wprowadzonym dokumencie. W przeciwnym razie pokaze

sie komunikat:
x

@ Mie mozZna usunac kej waluky: |

Wcisnigcie =~ przycisku WYISCIE powoduje zamkniecie listy walut i powrét do
OKNA GLOWNEGO.

RODZAIETABEL KURSOWIWALUIR

Jednym z najwazniejszych elementéw w programie ROZNICE KURSOWE sg tabele
kurséow walut. One bowiem stuzg do wiasciwego wyliczania réznic kursowych.

W roznych zdarzeniach gospodarczych mogg by¢ wykorzystywane rozne tabele
kurséw do przeliczania wartosci dokumentdw na PLN. Przyktadowo, w pewnych sytuacjach
bedziemy zmuszeni uzy¢ tabeli kursow $rednich NBP, a w innych zastosowanie bedzie mie¢
tabela NBP kurséw kupna lub sprzedazy. Mozliwe rdéwniez, ze zajdzie koniecznos¢
skorzystania z tabel kurséw innych bankéw niz Narodowy Bank Polski. Dlatego tez w
programie nie istnieje tylko jeden rodzaj tabel kursow (np. Srednie kursy NBP). Mozna
zatozyc liste (dowolnej ilosci) roznych rodzajow tabel kurséw i wybiera¢ w danej chwili tg,
ktora jest odpowiednia dla okreSlonego zdarzenia.

Ponizej przedstawiony jest schemat organizacyjny rodzajéw tabel kursowych w
naszym programie.



Rodzaje tabel kursow

MBP - tabela A kursy srednie

MBP - tabela C kursy kupna

MBP - tabela C kursy sprzedazy
Bank XXX - tabela kursdw srednich
Bank XXX - tabela kursdw kupna

NBP - tabela A kursy srednie MBP - tabela C kursy kupna

1/A/NBP/2008 z 02.01.2008 1/C/NBP/2008 z 02.01.2008
2/A/NBP/ 2008 z 03.01.2008 2/C/NBP/2008 z 03.01.2008
3/A/NBP/ 2008 z 04.01.2008 3/C/NBP/2008 z 04.01.2008

MBP - C kursy sprzedazy

1/C/MNBP/2008 z 02.01.2008
Bank XXX - kursy srednie 2/ C/NBP/2008 z 03.01.2008
3/C/NBP/2008 z 04.01.2008

Tabela nr XxX1 z 02.01.2008
Tabela nr XxX2 z 03.01.2008
Tabela nr ¥x¥3 z 04.01.2008

------- Bank XXX - kursy kupna

Tabela nr ¥¥¥1 z 02.01.2008
Tabela nr ¥¥¥2 z 03.01.2008
Tabela nr ¥¥¥3 z 04.01.2008

W programie sg juz zdefiniowane wczesniej rodzaje tabel:
- NBP — tabela A kursy Srednie
- NBP —tabela C kursy kupna
- NBP —tabela C kursy sprzedazy

Jezeli chcemy wprowadzi¢ kolejne, to mozna to fatwo zrobi¢ poprzez wybranie w OKNIE
GLOWNYM z menu gérnego’opcji LISTY a nastepnie
RODZAJE I TABELE KURSOW WALUT.

== Raznice kursowe ver.1.00

Dokumnenty | Listy Zestawienia  Ustawienia  Pomnoc

Isprzedaz’ B rontrahenc ]

$ Wt aluty
ﬁ Rodzaje i tabele kursdw waluk

% Grupy dokurmentor

Mumer dok
1231342008
111

Pojawia sie wowczas lista, w ktorej zapisywane sg rézne rodzaje tabel kursow walut.
Od razu zauwazymy trzy wyzej wymienione predefiniowane rodzaje.



s Rodzaje tabel kursdw =10 x|

Mazwa tabeli -

MEP - tabela & kursy Srednie
MEP - tabela  kursy kupna
MEP - tabela C kursy sprzedazy

=+
+ 2

Codaj

Tabele kursow

|
Cechg charakterystyczng tych 3 rodzajow tabel jest to, ze:

Wyisie
nie mozna ich usungc

zawierajg w sobie procedure pobierania kurséw walut z serwera NBP przez sie¢
internet (co pokazane zostanie w dalszej czesci instrukcji)

Oczywiscie mozna teraz dodac kolejne, wiasne rodzaje tabel, na przyktad innych
bankéw. Dodanie nowego rodzaju odbywa sie przez wecisniecie przycisku DODAJ lub
klawisza INSERT na klawiaturze. Ukazuje sie wtedy okienko edycji danych rodzaju tabeli.

Edycja rodzaju tabeli kursow El

Mazwa rodzaju tabeli

wf O X Anuiu |

Poprawienie nazwy rodzaju tabeli mozna wykonac ustawiajgc sie na zapis danego
rodzaju i wciskajac przycisk POPRAW Ilub F5 z klawiatury. Widzimy wdwczas okno
identyczne jak podczas wprowadzania nowego. Teraz jednak pole nie jest puste, ale
znajduje sie w nim wprowadzona wczesniej nazwa rodzaju tabeli, ktdrg chcemy
skorygowac.

Usuniecie dowolnego rodzaju tabeli (z wyjatkiem rodzajow predefiniowanych - NBP)
dokonywane jest za pomocg przycisku KASUJ lub klawisza klawiatury DELETE. Usuniecie
rodzaju tabeli powoduje oczywiscie automatyczne usuniecie wszystkich tabel kurséw
»halezacych” do tego rodzaju.



ABELEKURSOWAWALUT

Dla kazdego rodzaju tabel mozna teraz przystapiC do wprowadzania konkretnych
tabel kurséw. Nalezy w tym celu wcisng¢ przycisk TABELE KURSOW.

Tabele kursdw

Pokazuje sie wéwczas okno.

EH Bank Y2 - kursy sprzedazy - | Ellil

- Numer taheli ’ =

=1

E
Whyjscie

Mozna teraz wciskajgc przycisk DODAJ TABELE wprowadzi¢ nowg tabele na dany dzien.
x|

Ciata tabeli
| 5 stycenia zoos x|

-
+ I

Dodaj kabele

I

fursy: walut

Mumer kabeli

o OF

Po podaniu numeru/opisu tabeli wciskamy przycisk OK.

W przypadku taPeI NBP pojawia sie dodatkowa funkcja — POBI_EIRZ Z INTERNETU.

g I ] [
Ciodaj kabele | Kursy waluk obierz 2 Inkernet Wjacie

e ——
Pozwala ona automatycznie SciggaC tabele z serwera NBP, dzieki czemu nie musimy
poszczegolnych kurséw walut wprowadzac¢ w sposéb ,reczny”.

Usuniecie tabeli (na przyktad w celu ponownego jej pobrania) wykonuje sie przez
wcisniecie przycisku DEL lub wybranie KASUJ (po wcisnieciu prawego przycisku myszy).

40



KUORSY, WALUT

Po wprowadzeniu tabeli kursow nalezy przystgpic do wpisywania kurséw
poszczegolnych walut. Nie dotyczy to tabel NBP, jezeli zostaty automatycznie Sciggniete
z internetu. Zostajg one bowiem wtedy od razu wypetnione kursami.

Liste kurséw walut dla danej tabeli wywotujemy wciskajgc przycisk KURSY WALUT.

1 —

Dodaj tabels M LLrsy walut 4 Wiyjscie

Pojawia sie wowczas nastepujgca lista.

%4 Tabela nr 3ABC/2008 z dnia 05.01.200 =10 x|
Mazwa waluty m Kurs Jedn. =
= E
Codaj Foprat Kasuj Wiyiscie

Po wcisnieciu przycisku DODAJ pojawia sie okno wprowadzania kursu waluty.
x

Waluka

kurs Jednostka

| 0,000 [1 |

o OK | X Anului |

Przyciskiem LISTA wybieramy walute, ktdérej kurs chcemy wprowadzi¢, a nastepnie
wypetniamy pola KURS oraz JEDNOSTKA.

i



GRUPYDOKUMENTOW,

Program ROZNICE KURSOWE pozwala klasyfikowaC rejestrowane dokumenty do
specjalnie utworzonych zbioréw — GRUP DOKUMENTOW. Mozna to pdzniej wykorzystac
do filtrowania, ktére pokaze tylko zadang cze$¢ dokumentdw nalezgcych do okreslonej
grupy. Otwarcie listy grup dokumentdw odbywa sie przez wybranie w OKNIE GLOWNYM
z menu gornego opcji LISTY a nastepnie GRUPY DOKUMENTOW.

~ RoZnice kursowe ver.1.00

Cokumnenty | Listy Zestawienia  Ustawienia  Pomoc

Isprzedaz’ B rontrahenc 3

$ Wit aluby
ﬁ Radzaje i tabels kursdw waluk
% arupy dokurmenkon

Mumer dok

123134/2008
111

Pojawia sie wowczas lista.

iiga Grupy dokurmenkows

Opis

]

— L 3

[
g B
Diodaj Wisie

Dodanie nowej grupy odbywa sie przez wcisniecie przycisku DODAJ lub klawisza INSERT
na klawiaturze. Ukazuje sie wtedy okienko edyciji,

Edycja grupy El

Mazwa {opis) grupy:

o O X Anulyj |

gdzie wprowadzi¢ mozna nazwe zakfadanej grupy.

Poprawienie nazwy grupy wykona¢ mozna ustawiajgc sie na niej i wciskajgc przycisk
POPRAW |ub F5 zklawiatury. Widzimy wodwczas okno identyczne jak podczas
wprowadzania nowej. Teraz jednak pole nazwy nie jest puste, ale znajduje sie w nim
nazwa wprowadzona wczesniej, a ktorg chcemy skorygowac.

Usuniecie grupy z tabeli dokonywane jest za pomocg przycisku KASUJ lub klawisza
klawiatury DELETE. ]

Wciéni,ecie przycisku WYJSCIE powoduje zamkniecie listy kontrahentédw i powrot do
OKNA GLOWNEGO.




INOWNADOKUMENTF=SWPROWADZANIE

Najwazniejszg czynnoScig wykonywang w programie ROZNICE KURSOWE jest
wprowadzanie dokumentdw, a nastepnie ich rozliczen. W niniejszym rozdziale zostanie
opisana pierwsza z tych operacji.

Wprowadzenie nowego dokumentu wykonywane jest przez wciSniecie w oknie
gtéwnym przycisku DODAJ albo wybranie z klawiatury klawisza INS-Insert. Pojawia sie
wdwczas okno wprowadzania nowego dokumentu.

x

Mumer dokumentu Data
[ | 5 stycenia 2005 x|

kKankrahenk

| Lista |

Wrarkose dokumentu Wallika

| 0,00 | Lista |

Rodzaj tabeli kursaw

| Lista |

*ﬂ:r Wprowads kurs |

kurs waluksy Jednostka Mumer tabeli kursdw

| 0,0000 |1 | |

Dokument z grupy

| Lista |
o OF X Anuluj |

Nalezy wypetni¢ odpowiednie pola wiasciwymi danymi. Proszg zwrdci¢ uwagg, ze do pol
KONTRAHENT, WALUTA, RODZA] TABELI KURSOW oraz DOKUMENT Z GRUPY
informacji nie wprowadza sie w sposdb bezposredni, ale za pomocg wyboru, po
przyci$nieciu odpowiadajgcego im przycisku LISTA. o

Ponad to pola NUMER, KONTRAHENT, WARTOSC DOKUMENTU, WALUTA i KURS
muszg by¢ wypetnione aby mozna byto zatwierdzi¢ dokument przyciskiem OK.

Wypetnienie pola RODZAJE TABELI KURSOW jest opcjonalne, ale moze okazaé sie
bardzo pomocne. Jezeli wybierzemy bowiem jaki$ rodzaj tabeli, to po wcisnieciu przycisku
WPROWADZ KURS program poszuka tabeli kurséw walut okre$lonego rodzaju na
wskazany w polu DATA dzien, oraz wprowadzi do pola KURS warto$¢ kursu wybranej
waluty ze znalezionej tabeli. Jezeli program nie znajdzie tabeli okreslonego rodzaju na
dany dzien, to pokaze komunikat i umozliwi reczne lub automatyczne (jezeli tabela NBP)
wprowadzenie tabeli.

15



%

b ] Brak: tabeli kursaw na dzien 05,01, 2005

-

Zzy wprowadzic lub pobrad nowa tabele

Tak I Mie |

Po wcisnieciu przycisku TAK, pokaze sie lista dostepnych tabel kurséw wybranego
rodzaju, tak jak to pokazano w rozdziale TABELE KURSOW WALUT. Mozna wdwczas
wprowadzi¢ nowa lub pobrac jg z internetu, jezeli jest to tabela NBP.

Moze tez zaistnie¢ sytuacja w ktdrej tabela kurséw istnieje, ale nie ma w niej kursu
wybranej do dokumentu waluty. Wéwczas to pojawi sie inny komunikat.

X

P Brak kursu USD w tabeli 4)C/ 2008

"\_._.

Czy wprowadzic nowy kurs do babeli 7

Tak Mie |

Po wecisnieciu przycisku TAK, pojawi sie lista walut wprowadzonych do tabeli kursow.
Mozna wowczas wprowadzi¢ brakujacy kurs waluty.

W kazdym z powyzszych przypadkéw, po wyjsciu z edycji i powrocie do okna
wprowadzania dokumentu, nalezy ponownie wcisna¢ przycisk WPROWADZ KURS.
Jezeli wszystkie danej zostaty uzupetnione poprawnie, w polu KURS powinna pojawic sie
wiasciwa wartosc.

Wprowadzanie warto$¢ do pola DOKUMENT Z GRUPY rdéwniez nie jest konieczne.
Jezeli jednak zatozymy rozne grupy dokumentdw i wprowadzany dokument zaliczymy do
jednej z nich, to pozniej fatwo bedzie wyswietli¢ lub wydrukowac dokumenty tylko jednej,
wybranej grupy. Moze to by¢ bardzo uzyteczne w pewnych, zaleznych od potrzeb
uzytkownika, sytuacjach.

POPRAWIANIESIEKASOWANIERDOKUMENTU

W kazdej chwili mozliwe jest poprawienie dokumentu. Aby to zrobi¢ nalezy ustawic
sie na dany dokument i wcisng¢ przycisk POPRAW lub F5 z klawiatury. Pokaze sie
woéwczas okno takie jak podczas wprowadzania nowego dokumentu. Tym razem zawiera
ono juz wprowadzone wczesniej informacje. Naszym zadaniem jest jedynie poprawienie
danych, ktore wymagajg skorygowania. Prosze zauwazyé, ze jezeli zmieniony zostanie kurs
waluty, a wczesniej wprowadzono juz dokumenty rozliczajgce, to program automatycznie
otworzy pozniej okno ROZLICZENIA i ponownie obliczy réznice kursowe.

Aby usung¢ dowolny dokument, nalezy ustawi¢ sie na nim i wcisng¢ przycisk KASUJ
lub DEL z klawiatury.
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ROZINCZENTAY DOKUMENTU

Po wprowadzaniu dokumentu mozna przystgpi¢ do wprowadzania dokumentéw
rozliczajgcych, jezeli takowe zostaly juz oczywiscie wystawione. Aby to zrobi¢ nalezy
ustawi¢ sie na danym dokumencie i wcisng¢ przycisk ROZLICZENIA. Pokaze sie wéwczas
okno do ktérego wprowadzac bedziemy kolejne dokumenty rozliczajace.

t Rozliczenia dokumentu 123/34,/2008 B ]

umer___[Dota [Kwota | [Kurs _[KwotaPLN [Raznica (+) [Réznica () |Numer tabel -

B

KN
Do rogliczenia: 1 000,00 EUR Rozliczone; 0,00 ELR Pozostato: 1 000,00 EJR
2 E
Dodaj Bopraty Fokas Kasuj Drrukj Wviscie

Wprowadzenie nowego dokumentu rozliczajagcego wykonujemy weciskajac przycisk
DODAJ. Pokaze sie wowczas okno.

Edycja rozliczenia x|

Mumer dokumentu rozliczajgoego

Fwoka EUR [raka
| 0,00 | 6 stycenia zoos <]

Rodzaj tabeli kursaw

INBF‘ - tabela & kursy Srednie Lista |

* Worowadz kurs |

kurs waluky Jednostka Mumer tabeli korsdw

| 0,0000 |1 ~| |

o OK X Anului |
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Aby mozna byto zapisa¢ dokument wciskajac OK, niezbedne jest wypetnienie pol:
NUMER DOKUMENTU..., KWOTA i KURS. Dziatanie przycisku WPROWADZ KURS
jest identyczne jak w oknie wprowadzania nowego dokumentu (opis w rozdziale NOWY
DOKUMENT — WPROWADZANIE). Po zatwierdzeniu edycji okna, na liscie dokumentéw
rozliczajgcych pojawi sie nowy zapis. Z istotniejszych informacji widoczna jest juz
wyliczona dla kwoty rozliczenia rdznica kursowa (dodatnia lub ujemna).

Mozna nastepnie wprowadza¢ kolejne dokumenty rozliczajgce (DODAJ - INS),
mozna tez dowolny z nich poprawi¢ (POPRAW — F5) lub usung¢ (KASUJ — DEL).

W dolnej czesci okna widnieje tez przycisk DRUKUJ. Pozwala on na wydrukowanie
zestawienia wszystkich widocznych w oknie rozliczen. Wydruk nie jest wykonywany
w sposOb bezposredni. Najpierw uruchamiany jest domysiny edytor tekstow zainstalowany
w systemie Windows (MS Word, OpenOffice Writer, Wordpad lub inny). Widzimy w nim
tre$¢ naszego wydruku. Dopiero poprzez ten edytor wykona¢ mozna witasciwy wydruk.
Dzieki temu zyskujemy dwie rzeczy:

podglad wydruku
mozliwo$¢ modyfikacji wydruku, jeszcze przed wiasciwym skierowaniem go na
drukarke

Po powrocie (przycisk WYJSCIE) z okna rozliczen do okna gtéwnego zobaczymy

w nim sume roznic kursowych, dodatniej i ujemnej, obliczonych na podstawie wszystkich
wprowadzonych dla danego dokumentu rozliczen.

\W Y DRUKSREJESTIRU DOKUMENTOW

W dolnej czesci okna gtdwnego znajdujg sie przyciski wsrdd ktérych znajduje sie
DRUKUJ.

7 o
Moy dokument Poprat Kasuj Rozliczenia Dby J

Pozwala on na wydrukowanie zestawienia wszystkich widocznych w oknie dokumentow.
Wydruk nie jest wykonywany w sposob bezposredni. Najpierw uruchamiany jest domysiny
edytor tekstow zainstalowany w systemie Windows (MS Word, OpenOffice Writer,
Wordpad lub inny). Widzimy w nim tre$¢ naszego wydruku. Dopiero poprzez ten edytor
wykonac¢ mozna wtasciwy wydruk. Dzieki temu zyskujemy dwie rzeczy:

podglad wydruku

mozliwo$¢ modyfikacji wydruku, jeszcze przed wiasciwym skierowaniem go na

drukarke
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PEUNENZESTAWIENIESANAUTTY/.CZNE

Petne zestawienie analityczne uruchamiane jest przez wybranie z gérnego menu opgji
ZESTAWIENIA — PELNE ZESTAWIENIE ANALITYCZNE.

Listy | Zestawienia Ustawienia Pomoc  Whyiscie
F'e}ne zeskawienie analibyczne lcznia :

imentu |Data Wartosc Kurs

Umozliwia podglad i wydrukowanie zestawienia, w ktérym pokazane bedg zaréwno
dokumenty rozliczane jak i odpowiadajgce im rozliczajace.
Wydruk nie jest wykonywany w sposob bezposredni. Najpierw uruchamiany jest domysiny
edytor tekstow zainstalowany w systemie Windows (MS Word, OpenOffice Writer,
Wordpad lub inny). Widzimy w nim tre$¢ naszego wydruku. Dopiero poprzez ten edytor
wykonac¢ mozna wtasciwy wydruk. Dzieki temu zyskujemy dwie rzeczy:

podglad wydruku

mozliwo$¢ modyfikacji wydruku, jeszcze przed wiasciwym skierowaniem go na

drukarke

ZMIANASEIRMY

Program ROZNICE KURSOWE istnieje tez w wersji ,dla wielu firm”. Jezeli posiadacie
Panstwo takg wiasnie wersje, to mozna w niej prowadzi¢ niezalezne rejestry dokumentéw
dla wielu firm, podmiotéw, dziatéw firmy.

Nalezy z menu gtéwnego wybra¢ USTAWIENIA — ZMIANA FIRMY.

Zestawienia | Lskawignia Pomoc  Wyjscie
"I ngmlana Firre bycznia 200

1 |Data YWartos Kurs

Po wybraniu opcji pokaie sie okno.
Flrnw _|_|- m| _I

Sim—
4 | Llj

g 1 [
Ciodaj Popra YWybierz Whyjscie

Mozna dodac kolejng firme weciskajac przycisk DODAJ — INS.
Jezeli mamy wprowadzonych juz kilka firm, to mozemy wybierac’ je do biezgcej pracy
wciskajgc przyC|sk WYBIERZ. W oknie g%ownym w dolne] czesa na pasku statusu
zobaczymy wowczas nazwe wybranej przez nas firm T

ymy & Wy IP v |k Sheczed 2008 *
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PROBIEMYAZWYDRUKIEMIZAPROGRAMURNW ORDPAD

Do wydrukéw w programie ROZNICE KURSOWE wykorzystywany jest zewnetrzny,

domysiny edytor tekstéw zainstalowany w systemie Windows. Jesli jest to Wordpad, to
prosze zwrdci¢ uwage aby w jego USTAWIENIACH STRONY odpowiednio zmniejszy¢
marginesy: lewy i prawy (do okoto 20 mm).
Jezeli korzystajg Panstwo ze starszego systemu Windows (np. Windows 95, 98) i nie ma
zainstalowanego innego edytora niz Wordpad, to moze sie zdarzy¢, ze wydruki beda
wyglada¢ nieprawidtowo. Dzieje sie tak, poniewaz program Wordpad dla systemu
Windows 95/98 nieprawidtowo wyswietla tabelki, ktére w wydrukach programu s3
elementem zasadniczym. W takim wypadku konieczne jest zainstalowanie innego, bardziej
zaawansowanego niz Wordpad w Windows 95/98 edytora tekstéw. Moze to by¢ np. MS
Word (produkt ptatny), OpenOffice (bezpfatny) lub Angel Writer (bezptatny). Ostatni
z wymienionych dostepny jest na naszej ptycie CD oraz na stronie internetowej
www.palomar.pl/angelwriter.htm

13


http://www.palomar.pl/angelwriter.htm

ZAKtAD UstuG INFORMATYCZNYCH
PALOMAR

ROZNICE
Kursowe

czes¢ Il
»IROZNICE KURSOWE NA RACHUNKACH WALUTOWYCH”

Czerwiec 2016
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CZYNNOSCINWSTEPNE

Program ROZNICE KURSOWE pozwala oblicza¢ réznice kursowe powstajace na
rachunku walutowym. Stosowang metodg obliczen jest FIFO (ang. first input first output)
oraz metoda $rodniowazona (AVG). Aby wigczy¢ program w ten tryb pracy, nalezy wybraé
opcje RACHUNKI WALUTOWE (krok 1) z menu rozwijalnego dostepnego w lewej czesci
paska gdrnego:

ﬁ Roznice kursowe ver.2.09m - Testowe

L iepnia  Pomoc  Wyjscie
rachunki walutowe ~ | - I Wybdr rachunku I

' Saldo Réznice kurs
KS 1 ‘naczenie operacji

Krokiem numer 2 powinno by¢ wybranie lub utworzenie nowego rachunku walutowego,
dla ktérego przeprowadza¢ bedziemy obliczenia. Po wcisnieciu WYBOR RACHUNKU, a
nastepnie NOWY RACHUNEK wprowadzamy wszystkie jego niezbedne dane (data
otwarcia, waluta, nazwa banku oraz numer rachunku). Gdy rachunek zostat juz utworzony,
wybieramy go do biezgcej pracy przyciskiem WYBIERZ.

W PROWADZANIENOPERAGIT

Operacje na rachunku walutowym  wprowadzamy, weciskajgc  przycisk
NOWA OPERACJA dostepnego w lewym dolnym narozniku okna gtéwnego. Pojawia sie
wodwczas nastepujgce okno edycyjne ->
Pola KONTRAHENT oraz RODZAJE TABELI

KURSOW nie wprowadzamy bezposrednio, ale Omaczenie operaci Data
za pomocg przycisku LISTA wywotywanego tez | | [zs.11200 ]
klawiszem funkcyjnym F2. Kurs waluty mozemy Kontrahent
wprowadzi¢ ,recznie” z klawiatury lub pobra¢ z | Lista
serwera Narodowego Banku Polskiego. Wciskamy
, . X Wplata Wyplata
wowczas przycisk POBIERZ KURS. Kiedy | o0 @ | 000 @)
pojawi sie tabela kurséw nalezy uzyé przycisku
POBIERZ Z INTERNETU' Data przeliczania kursu EUR 24.11.2016 j5 |
Data Numer tabeli ~ Rodzaj tabeli kursdw
Lista
v
Kurs waluty Jednostka Mumer tabeli kursow

0,0000 1 | |

Eresizee nie obliczaj réznicy kursowej

hd | |

7k & E

Dodaj tabele Pobierz z Internetu Wyjgde

x Anuluj

Przycisk DODAJ TABELE umozliwia z kolei wprowadzenie reczne tabeli, a nastepnie
wihasciwych jej kursdw. Moze to by¢é pomocne w sytuacji, gdy musimy mie¢ wprowadzony
w programie kurs, a z roznych powoddw nie mozemy go pobra¢ automatycznie z serwera

20



NBP (awaria serwera, brak dostepu do sieci itp.). ]

Po pojawieniu sie w’fgéciwej tabeli opuszczamy okno przyciskiem WYJISCIE i ponowie
wciskamy WPROWADZ KURS w wyjsciowym oknie ,Edycja operacji na rachunku”.
Numer tabeli oraz wartos¢ kursu pojawi sie w odpowiednich polach.

Jezeli wszystkie konieczne informacje sg juz wprowadzone, to zatwierdzamy je
wciskajgc przycisk OK. Jezeli jest on nieaktywny, oznacza to brak jednej z niezbednych
danych w oknie edycji (np. brak oznaczenia operacji, kontrahenta, wartosci lub kursu).

Uwaga: jako pierwsza operacje wprowadzamy najczesciej wptate - ,saldo
poczatkowe” dla nowootwartego rachunku (jako kontrahenta mozemy
wprowadzi¢ wowczas wlasng firme).

KSIEGOWANIENSODKSIEGOWANIENGPERAGIT

Operacje wprowadzone, ale niezaksiegowane nie majg jeszcze wptywu na wyniki
obliczen (saldo rachunku, réznice kursowe). Dopiero ich zaksiegowanie powoduje, Ze stajg
sie aktywne. Operacje niezaksiegowane oznaczane sg czcionkg typu kursywa oraz pustym
znacznikiem w pierwszej kolumnie KS. Zalecane jest wprowadzanie najpierw wszystkich
operacji na dany dzien (wpfat i wyptat) i dopiero na koniec ich zaksiegowanie. Unikniemy
w ten sposéb koniecznosci odksiegowywania operacji na dany dzien po to, aby dopisac i
doksiegowac kolejng operacje na dany dzien. Jezeli ksiegujemy operacje z wielu dni to
nalezy pamieta¢, ze przeprowadzamy to chronologicznie, od wczedniejszych do
pozniejszych. Operacje ksiegowania mozemy przeprowadzac kilkoma metodami. W dolnej
czesci okna gtdwnego widzimy wyttuszczony przycisk ZAKSIEGUJ. Drugg metodg jest
uzycie prawego przycisku myszy, gdzie otwiera sie nam menu podreczne:

Widzimy tu tez opcje ZAKSIEGUJ). Kolejng 2% Nowa operadia Ins
metodg jest uzycie kombinacji klawiszy CTRL-Z (CO | 4% przelew na inny rachunek wiasny
podpowiada nam tez menu podreczne). Popraw F5
| c h % Kasuj Del
Kolejno$¢ niezaksiegowanych jeszcze operacji
) 'CzaKsIegowany Jeszez peracyi + Zaksieguj Ctrl+Z

mozna zmienia¢ w ramach dnia uzywajac funkcji =
PRZESUN WCZESNIEJ W RAMACH DNIA. X Odksiegyj X

+ Przesun weczesniej w ramach dnia
Na uwage zastuguje tez funkcja KSIEGOWANIE
WIELU OPERACII. Dzieki niej mozna
zaksiegowacC szybko wiele operacji jednoczesnie
(od wskazanej pozycji az do wybranego dnia).

Ksiegowanie wielu cperacji

Odksiegowanie wielu operacji

Uwaga: dopiero zaksiegowanie operacji wyplaty powoduje obliczenie réznicy
kursowej metoda FIFO oraz AVG.

W przypadku stwierdzenia btedu w zaksiegowanej operacji lub w sytuacji, gdy do
danego dnia musimy doksiegowa¢ inne operacje, moze sie okazal konieczne
odksiegowanie niektorych pozycji. Kolejnos¢ odksiegowywania jest jednak odwrotna — od
operacji najnowszych, wstecz do starszych. W tym celu dostepna jest funkcja
ODKSIEGUJ. Podobnie jak w przypadku ksiegowania mozna jg uzy¢ na kilka sposobdéw
(przycisk, funkcja w menu podrecznym, skrét klawiszowy). Tak samo istnieje tez
ODKSIEGOWANIE WIELU POZYCII.
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ZESTAWIENTANMAWYDRUKT

Wyciagg z rachunku mozna fatwo wydrukowa¢ uzywajac przycisku DRUKUJ
dostepnego w dolnym pasku przyciskdbw okna gtdwnego programu. Mozna przy tym
dokonac filtrowania informacji (np. w zakresie dat). Musimy zdecydowac tez jaka metoda
obliczen réznic kursowych (FIFO czy AVG) bedzie pokazana na tym wydruku. UWAGA: na
wydruku wykazywane s3 jedynie operacje zaksiegowane. Ciekawym faktem jest, ze
podglad wydruku, ktéry pojawi sie w pierwszej kolejnosci jest tak naprawde otwarciem
drukowanego dokumentu z mozliwoscig jego edycji. Dzieki temu mozna dowolnie
modyfikowaé to zestawienie jeszcze przed jego ostatecznym wystaniem na drukarke
(dopisywanie uwag czy innych informacji uzupetniajgcych).

SALDO PLN. Funkcja ta oblicza saldo naszego rachunku wyrazone w PLN z
uwzglednieniem kurséw historycznych, ktore braty udziat w jego uzyskaniu.

KURSY HISTORYCZNE pokazujg nam zestawienie wptat oraz ich kursow, ktére sg
pobierane w celu obliczenia roznicy kursowej FIFO dla wybranej wyptaty. W przypadku
metody Sredniowazonej obliczany jest tez kurs historyczny i pokazany w dolnym polu.



