Procedura odliczen za positki
w delegacji zagranicznej

Od czasu do czasu otrzymujemy od Naszych Klientow pytania o metode obliczen
pomniejszenia diety z tytutu otrzymanych przez delegowanego positkdbw w podrozy
zagranicznej. W tym opisie usitujemy wyjasnic¢ to w sposéb mozliwie najbardziej obrazowy.

Procedura odliczen za positki w delegacji zagranicznej jest determinowana przez dwa wazne
punkty Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 5 lutego 2013 roku:

§ 14. 1. Pracownikowi, ktoremu zapewniono w czasie podrézy zagranicznej
bezptatne, catodzienne wyzywienie, przystuguje 25% diety ustalonej zgodnie z § 13
ust. 3.

oraz

§ 14.2. Kwote diety zmniejsza sie o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia,
przyjmujac, ze kazdy positek stanowi odpowiednio:

1) Sniadanie - 15% diety;

2) obiad - 30% diety;

3) kolacja - 30% diety.

Pierwszy z tych przepisbw moéwi wyraznie, ze nawet w sytuacji, kiedy delegowanemu
zapewniono petne wyzywienie, nalezy mu sie dzienna dieta i nie moze by¢ ona nizsza niz 25%
diety wyjsciowej (gdyby positkéw nie bylto).

Rozwazmy teraz nastepujaca sytuacje.

Delegowany rozpoczat delegacje zagraniczng dnia 1 lipca o godzinie 8.00, a zakonczyt 2 lipca o
godzinie 16.00. Delegacja trwata zatem 1 dzien i 8 godzin

Delegowany otrzymat nastepujace positki:

1 lipca - $niadanie, obiad i kolacje

2 lipca - $niadanie oraz obiad.

Jak odliczy¢ w takim przypadku positki ?

Rozliczmy je uwzgledniajac jedynie § 14.2. a ignorujac § 14.1. (jak btednie robig to niektére
programy do rozliczania delegacji)

Przyjmijmy przyktadowg wartos¢ 1 diety: 60 EUR

Ilos¢ diet wynikajgca z czasu 1 dzien i 8 godziny (1 dieta + 1/3 diety) : 80.00 EUR

Liczymy positki:

2 x $niadanie = 15% x 60 + 15% x 60 = 18,00 EUR
2 x obiad = 30% x 60 + 30% x 60 = 36,00 EUR
1 x kolacja = 30% x 60 = 18,00 EUR

RAZEM: 72,00 EUR
Koncowa wartos¢ diety bytaby wéwczas: 80,00 — 72,00 = 8,00 EUR

Tymczasem zgodnie z § 14.1. powinna ona wynosi¢ nie mniej niz:
25% x 80,00 = 20,00 EUR (podczas gdy wyliczone wyzej mamy tylko 8,00 EUR !!!)

Przedstawiony powyzej sposob obliczen naruszalby przepis § 14.1.

Whiosek:

Problem wystepuje tylko wowczas, gdy ilo$¢ diet wynikajaca z liczby godzin zawiera wartosc
utamkowa. Jezeli w "utamkowej" czesci doby mieliSmy positki, to nie mozna w niej stosowad
odliczen za positki wyliczonych od petnej wartosci diety (tu 60 EUR), ale wtasnie od jej czesci
utamkowej 1/3 lub 1/2.



W jaki sposéb powinny by¢ zatem przeprowadzone poprawne obliczenia:

2 x $éniadanie = 15% x 60 + 15% x 60/3 = 12,00 EUR

2 x obiad 30% x 60 + 30% x 60/3 = 24,00 EUR

1 x kolacja 30% x 60 = 18,00 EUR

RAZEM: 54,00 EUR

Koncowa wartos¢ diety wynosi: 80,00 - 54,00 = 26,00 EUR

daje to wartos¢ wiekszg od 20 EUR (wymagane jako minimalne wedtug § 14.1.)

Rozwazmy na koniec przypadek, gdy delegowany otrzymat jeszcze 1 kolacje:
(jest to juz maksymalny zakres positkéw jakie mdgtby otrzymacé w trakcie tego wyjazdu)

2 x $niadanie = 15% x 60 + 15% x 60/3 = 12,00 EUR
2 x obiad = 30% x 60 + 30% x 60/3 = 24,00 EUR
2 x kolacja = 30% x 60 + 30% x 60/3 = 24,00 EUR

RAZEM: 60,00 EUR

Koncowa wartos¢ diety wynosi: 80,00 - 60,00 = 20,00 EUR
daje to wartos¢ doktadnie rowng 25% wyjsciowej kwoty diety:
80,00 EUR x 25% = 20,00 EUR

Potwierdza, to poprawnos$¢ przyjetego algorytmu obliczen. Delegowany otrzymat petne
wyzywienie, a wyptacona mu dieta jest idealnie zgodna z § 14.1.

Kiedy program zastosuje proporcjonalna metode odliczen positkow dla niepelnej
doby ? Stanie sie to wéwczas, kiedy spetnione zostang ponizsze 2 warunki:
* na podstawie wprowadzonych dat i godzin delegacji zostanie okres$lona utamkowa czes¢
diety (1/3 lub 1/2)
+ dla danego positku w polu jego liczby zostanie wybrane stowo WSZYSTKIE

Tak wiec w polu ilosci positkow stowo WSZYSTKIE inicjuje odliczenie dla
"nadwyzkowego" positku proporcjonalnie dla niepetnej doby tak, aby nie
naruszyc¢ § 14.1.

Podsumowujac, zasada wprowadzania ilosci odliczanych positkow
w programie Delegacje Krajowe i Zagraniczne jest nastepujgca:
1. wprowadzamy rzeczywistq liczba positkow
2. jezeli ich liczba byta wieksza niz ilos¢ petnych dni (diet), to
wybieramy opcje WSZYSTKIE
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